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Lyreco ist ein in Privatbesitz befindliches Unternehmen und fiihrender Anbieter von Biirobedarfsldsungen im
B2B-Bereich. Mit {iber 10.000 Mitarbeitern weltweit liegt der Fokus des Unternehmens auf Kundenservice,
Logistik und Vertriebsexzellenz. Die internationale Prasenz umfasst 27 Lander auf 5 Kontinenten. Lyreco ist nicht
nur Marktfilhrer in Europa, sondem auch in Nordamerika, Australien und Asien préasent.

N 2010

Fur unsere Abteilung Finance / Bereich Credit Management suchen wir schnellstmdglich eine/n:

Mitarbeiter Credit Management (w/m)

lhre Aufgaben im Einzelnen:

Uberwachung der Forderungen der Field und Key Kunden

Durchflihrung der Mahnlaufe entsprechend den giiltigen Richtlinien und des vorliegenden Mahnkalenders
Uberwachung der Forderungen anhand der Falligkeitslisten mit dem Ziel friihzeitig interne Organisationsschwéchen zu
erkennen und somit schnellstmdgliche Zahlung durch den Kunden zu erwirken

Laufende Kontoabstimmungen/Kontenklarungen in enger Zusammenarbeit mit den zustandigen Vertriebsmitarbeitern
Inkasso (Abwicklung und Korrespondenz mit unserem Inkasso-B(iro)

Aufbereitung von diversen Aufstellungen aufgrund interner und externer Anforderungen

Erstellung der Falligkeitslisten fir die Organisation

Bearbeitung von Saldenbestatigungen

Setzen von Auftragssperren sowie Entsperren von Auftragspositionen

Im Bedarfsfall weitere Aufgaben

Womit kdnnen Sie uns begeistern?

Sie verfiigen uber eine fundierte kaufmannische Ausbildung und haben gute Bilanzierungskenntnisse und Grundkenntnisse
im Insolvenzrecht. Der sichere Umgang mit den MS Office-Anwendungen Excel/Word, sowie mit anderen gangigen PC-
Programmen ist fiir Sie selbstverstandlich. Auerdem sind SAP-Kenntnisse wiinschenswert. Zu lhren Starken zéhlen
neben eigenverantwortlichem Arbeiten ebenso Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit, Plnktlichkeit und ein sicherer Umgang mit
Vertriebsmitarbeitern. Englischkenntnisse in Wort und Schrift runden Ihr Profil ab.

Als TOP JOB-Arbeitgeber des deutschen Mittelstands begeistern wir Sie dafiir mit einer intensiven Einarbeitungszeit,
umfangreichen Weiterbildungsprogrammen, modernen Sozialleistungen und spannenden Aufgabenfeldern — werden Sie
Teil des Lyreco-Teams!

Wir sind gespannt, Sie kennen zu lernen. Auf Ihre aussageféahigen Unterlagen mit
lhrem friihestmoglichen Eintrittstermin und Ihren Gehaltsvorstellungen, atiglog

Einzelhandels-

vorzugsweise per Email, freut sich Ralf Butterbrod. unternshmen
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