
QUICK-GUIDE

Der beste Weg Ihre Büromaterialien  
online zu bestellen.

www.lyreco.com/olo
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IHR LOGIN IHRE PERSÖNLICHE STARTSEITE

Über dieses Formular können Sie sich mit Ihren Zugangsdaten in OLO einloggen.

Weitere Links zu Lyreco. Falls Sie noch keine Zugangsdaten erhalten
haben, klicken Sie bitte auf “Registrieren”.

OLO = ON LINE ORDERING

Das Online-Bestellsystem von Lyreco.
Erfahren Sie mit dem vorliegenden “Quick-Guide” 
mehr über die Funktionalitäten unseres Online- 
Bestellsystems. Wir informieren Sie darüber, wie  
einfach es ist, Bürobedarf bei Lyreco zu bestellen.

Ihr Kundenkonto bleibt während Ihres Besuchs immer im Blickfeld.

Die vielfältigen Suchmöglichkeiten erleichtern es Ihnen, die richtigen Artikel  
zu finden. Suchen Sie bspw. nach Stichworten, passendem Zubehör oder  
Artikelnummern.

Sie haben bereits die richtigen Artikelnummern zur Hand? Dann nutzen Sie doch 
die Schnellbestell-Möglichkeit. Einfach Artikelnummer und Bestellmenge eingeben, 
dann befindet sich die Ware gleich in Ihrem Warenkorb.

Stöbern Sie mittels der Warengruppenübersicht durch das Sortiment von Lyreco.

www.lyreco.com/oloOn Line Ordering
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IHRE Artikelsuche IHR Warenkorb

Haben Sie Artikel vergessen? Durch Eingabe  
von Artikelnummer und Bestellmenge werden  
diese sofort dem Warenkorb hinzugefügt.

Durch “Warenkorb leeren” können Sie die  
bereits eingestellten Artikel löschen. Diese  
Funktion steht Ihnen auch artikelweise  
zur Verfügung.

Haben Sie Artikel in Ihrem Warenkorb ge- 
sammelt, die Sie öfter bestellen möchten, 
können Sie Ihre Bestellliste für spätere Bestellungen sichern.

Bestellung kontrollieren und auf den Button “Absenden” klicken.

Hier können Sie Ihre Lieferadresse kontrollieren 	        Bestellung an Lyreco senden. 
und/oder für den aktuellen Auftrag teilweise ändern.

Die Suchmaschine bietet verschiedene Suchmöglichkeiten:
• 	Um exakt zu suchen, setzen Sie Anführungsstriche vor und hinter Ihren 
	 Suchbegriff (z. B. „Kopierpapier“).
• 	Sollten Sie die Schreibweise eines Wortes nicht genau kennen, so setzen Sie 
	 vor und nach Ihrem Suchbegriff ein Sternchen * (z. B. *4127* für HPC4127X).

Um eine schnellere Darstellung zu ermöglichen, können Sie die Vorschaubilder verbergen.

Sortiermöglichkeiten helfen Ihnen bei der Artikelauswahl.

Fügen Sie hier Artikel Ihrem Warenkorb oder der Favoritenliste hinzu.

Über die Detailansicht erhalten Sie alle Informationen zum ausgewählten Artikel sowie 
eine große Bilddarstellung des Artikels.

Durch die Verfügbarkeitsanzeige wissen Sie umgehend (in Echtzeit), ob der gewünschte 
Artikel sofort bestellt werden kann oder temporär nicht verfügbar ist.
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Ihr Auftrag
unterwegs zu Lyreco

Ihre Bestellung
unterwegs zu Ihnen

On Line Ordering

Ihre Bestellung über OLO 
Über OLO wird die Bestellung im  

Warenwirtschaftssystem ausgelöst.

21 Min. nach Bestellung
Das befüllte Paket durchläuft  
5 Prüfstationen auf dem Weg  

zum Versand.

40 Min. nach Bestellung
Das Paket ist nun fertig für den 

Versand und wird zur entsprechenden 
Ladestation befördert.

38 Min. nach Bestellung
Das Paket hat die Prüfstellen 
durchlaufen. Zur Sicherheit  

wird trotzdem jedes 50. Paket 
nochmals stichprobenartig  

kontrolliert.  
Fehlerquote: 0,38 %.

24 Std. nach Bestellung
Ihr Auftrag wird Ihnen am kommenden 

Werktag zugestellt bei Bestellung  
bis 17:00 Uhr.

8 Min. nach Bestellung
Ein leerer Karton ist unterwegs zu 

mehr als 25 Kommisionierstationen.

8 Min.

21 Min.

38 Min.

40 Min.



Ihre Vorteile auf einen Blick

www.lyreco.com/olo

Einfache Bestellung bei hoher Sicherheit
·	Das gesamte Sortiment online (mehr als 6.000 Artikel)

·	24 Stunden am Tag bestellbar

·	 Sichere Anmeldung durch Kennung und Passwort (SSL-128-Bit-Verschlüsselung)

·	 Schnelle Such- und Bestellfunktionen führen zu spürbarer Reduzierung  
	 von Prozesskosten

·	 Einfache Budgetverwaltung zur Kontrolle Ihrer Bestellaktivitäten

Benutzerfreundlichkeit
·	Klar strukturierte Menüs und intuitive Navigation mit allen  
	 wichtigen Informationen

·	Kundenkonto immer sichtbar

·	Hohe Geschwindigkeit durch direkte Anbindung an das Lyreco- 
	 Warenwirtschaftssystem (Echtzeit)

·	 Erstellen von Bestelllisten, Vorlagen und Favoriten

Volle Kostenkontrolle
·	Einkaufsbudgets ermöglichen effizientes Arbeiten

·	Verfügbarkeit der Artikel wird in Echtzeit angezeigt

·	 Einfacher Überblick über die Bestellhistorie

www.lyreco.com/olo
·	 Zugriff über eine Domain auf der gesamten Welt möglich

·	 Erweiterte Startseite mit personalisierten Informationen

·	 Zugriff auf spezielle OLO-Angebote: regelmäßig bietet Lyreco Ihnen spezielle 		
	 Angebote, die nur über OLO verfügbar und bestellbar sind. Schauen Sie rein!

OLO bietet noch viel viel mehr ...
Ihr Kundenberater erleichtert Ihnen gerne den Einstieg in unser ON LINE ORDERING!

On Line Ordering


